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· В разделе 1 "Реквизиты страхователя" все поля заполняются обязательно.
· В поле "Регистрационный номер в ПФР" указывается регистрационный номер страхователя, присвоенный при регистрации в ПФР.
· В поле "Полное или сокращенное наименование" указывается полное или сокращенное наименование организации в соответствии с учредительными документами (допускается наименование в латинской транскрипции) либо наименование отделения иностранной организации, осуществляющей деятельность на территории Российской Федерации, обособленного подразделения.
· В поле "ИНН" указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН).
· Для юридического лица ИНН указывается в соответствии со свидетельством о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.
· Для физического лица ИНН указывается в соответствии со свидетельством о постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на территории Российской Федерации.
· В поле "КПП" указывается код причины постановки на учет:
· по месту нахождения организации (далее - КПП) в соответствии со свидетельством о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации.
· [bookmark: _GoBack]КПП по месту нахождения обособленного подразделения указывается в соответствии с уведомлением о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения обособленного подразделения. 
· КПП должен состоять из 9 цифр либо отсутствовать.
· Раздел 2 "Отчетный период календарного года" заполняется обязательно. Номер месяца календарного года указывается в формате ММ, а год, за который представляется форма СЗВ-М, - в формате ГГГГ.
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· Раздел 3 "Тип формы (код)" заполняется обязательно. В поле указывается один из типов представляемой формы: исходная, дополняющая или отменяющая.
· СЗВ-М с типом "Исходная" представляется страхователем на застрахованных лиц впервые за данный отчетный период.
· СЗВ-М с типом "Дополняющая" представляется страхователем с целью дополнения ранее принятых ПФР сведений о застрахованных лицах за данный отчетный период.
· СЗВ-М с типом "Отменяющая" представляется страхователем с целью отмены ранее неверно поданных сведений о застрахованных лицах за указанный отчетный период.
· В разделе 4 "Сведения о застрахованных лицах" указываются сведения о застрахованных лицах, на которых распространяется обязательное пенсионное страхование.  
· Графа "N п/п" заполняется сквозной нумерацией. Номер присваивается записи по конкретному застрахованному лицу. Номера должны указываться в порядке возрастания без пропусков и повторений.
· В графе "Фамилия, имя, отчество (при наличии) застрахованного лица" сведения заполняются на русском языке в именительном падеже полностью, без сокращений или замены имени и отчества инициалами. Заполняется обязательно.
· В графе "Страховой номер индивидуального лицевого счета" указывается страховой номер индивидуального лицевого счета зарегистрированного лица (СНИЛС), в отношении которого представляется форма СЗВ-М. Заполняется обязательно.
· СНИЛС должен состоять из 11 цифр по формату XXX-XXX-XXX-CC или XXX-XXX-XXX CC.
· Графа "ИНН" заполняется при наличии у страхователя данных об ИНН физического лица.
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 В разделе 1 "Реквизиты страхователя" все поля заполняются обязательно. 

 В поле "Регистрационный номер в ПФР" указывается регистрационный номер 

страхователя, присвоенный при регистрации в ПФР. 

 В поле "Полное или сокращенное наименование" указывается полное или 

сокращенное наименование организации в соответствии с учредительными 

документами (допускается наименование в латинской транскрипции) либо 

наименование отделения иностранной организации, осуществляющей деятельность 

на территории Российской Федерации, обособленного подразделения. 

 В поле "ИНН" указывается идентификационный номер налогоплательщика (ИНН). 

Для юридического лица ИНН указывается в соответствии со свидетельством о 

постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории 

Российской Федерации. 

Для физического лица ИНН указывается в соответствии со свидетельством о 

постановке на учет в налоговом органе физического лица по месту жительства на 

территории Российской Федерации. 

 В поле "КПП" указывается код причины постановки на учет: 

по месту нахождения организации (далее - КПП) в соответствии со свидетельством 

о постановке на учет в налоговом органе по месту нахождения на территории 

Российской Федерации. 

КПП по месту нахождения обособленного подразделения указывается в 

соответствии с уведомлением о постановке на учет в налоговом органе по месту 

нахождения обособленного подразделения.  

КПП должен состоять из 9 цифр либо отсутствовать. 

 Раздел 2 "Отчетный период календарного года" заполняется обязательно. Номер 

месяца календарного года указывается в формате ММ, а год, за который 

представляется форма СЗВ-М, - в формате ГГГГ. 

 

 

 

