
ООО «АКВАТОРИЯ»
(наименование организации)


Финансовый департамент/ Бухгалтерия
(наименование структурного подразделения)
	ДЕЛО №
	1256	Comment by sbushmin@mail.ru: Регистрационный номер дела
	ТОМ №
	1






Евграфова Зинаида Петровна 	Comment by sbushmin@mail.ru: Вместо названия указывается ФИО работника, можно указать также должность
(заголовок дела)
01.01.2020 – 02.02.2021	Comment by sbushmin@mail.ru:  Дата закрытия дела ставится только после увольнения работника
(крайние даты)
	На
	53	Comment by sbushmin@mail.ru: Количество листов можно указать после окончательного оформления дела при сдаче в архив
	листах



	Хранить
	50 лет	Comment by sbushmin@mail.ru: Срок хранения также указывается при сдаче в архив



	Ф. №
	12	Comment by sbushmin@mail.ru: Здесь можно указать номер стеллажа хранения
	

	Оп. №
	 1п	Comment by sbushmin@mail.ru: Здесь указывается номер полки хранения на стеллаже
	

	Д. №
	1256	Comment by sbushmin@mail.ru:  Здесь дублируется регистрационный номер дела
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