[bookmark: _GoBack]Общество с ограниченной ответственностью "Звено"
ООО "Звено"

АКТ

28.02.2020 N 4/20

г. Москва

О приеме-передаче дел при смене руководителя организации

Мы, нижеподписавшиеся:
генеральный директор Соболев Александр Николаевич (сдающий дела),	Comment by БУХГУРУ: ФИО и должность передающего дела
коммерческий директор Воронов Сергей Леонидович (принимающий дела),	Comment by БУХГУРУ: ФИО и должность принимающего дела
председатель ревизионной комиссии Славин Станислав Константинович, 	Comment by БУХГУРУ: Состав комиссии по передаче дел
финансовый директор Шверников Владимир Степанович,
во исполнение приказа ООО "Звено" о приеме-передаче дел от 27.02.2020 N 18 в связи с увольнением из ООО "Звено" 4 марта 2020 г. Соболева А.Н., занимающего должность генерального директора с 18 марта 2015 г., составили настоящий акт о том, что генеральный директор Соболев А.Н. передал, а коммерческий директор Воронов С.Л. принял следующие документы и ценности ООО "Звено":
1) Устав ООО "Звено" - на 38 л. в 1 экз.; 	Comment by БУХГУРУ: Указание на перечень и общее количество передаваемых дел и имущества
2) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица - на 1 л. в 1 экз.;
3) Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе - на 1 л. в 1 экз.;
4) документы, подтверждающие права ООО "Звено" на имущество, находящееся на его балансе, - 2 папки;
5) решение ООО "Звено" о выпуске ценных бумаг, отчет об итогах выпуска ценных бумаг - 1 папка;
6) годовые отчеты ООО "Звено" - 5 папок;
7) документы бухгалтерского учета ООО "Звено" (первичные учетные документы, регистры бухгалтерского учета, другие документы, связанные с организацией и ведением бухгалтерского учета, - по прилагаемой описи) - 8 папок;
8) документы бухгалтерской (финансовой) отчетности ООО "Звено" (бухгалтерские балансы, отчеты о финансовых результатах, приложения к ним - по прилагаемой описи) - 6 папок;
9) книги протоколов общих собраний участников ООО "Звено", протоколы заседаний ревизионной комиссии ООО "Звено" - 3 папки;
10) решения генерального директора ООО "Звено" - 1 папка;
11) список участников ООО "Звено" - 1 папка;
12) список аффилированных лиц ООО "Звено» - 1 папка;
13) заключения ревизионной комиссии ООО "Звено" - 1 папка;
14) круглая печать ООО "Звено" - 1 шт.;
15) штамп - 1 шт.;
16) сертификат ключа ЭЦП системы "Клиент - банк";
17) ключи от кабинета, сейфа - 4 шт.

Приложение:
1. Опись документов бухгалтерского учета на 8 л. в 1 экз.
2. Опись документов бухгалтерской (финансовой) отчетности на 5 л. в 1 экз. 

Подписи лиц, составивших акт

Передал: 
генеральный директор Соболев А.Н. Соболев

Принял: 
коммерческий директор Воронов С.Л. Воронов

председатель ревизионной комиссии Славин С.К. Славин

финансовый директор Шверников В.С. Шверников
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