[bookmark: _GoBack]Общество с ограниченной ответственностью "Весна"
(ООО "Весна")

АКТ N 18
Об отсутствии на рабочем месте Савельевой И.П.

Дата составления акта: 17 марта 2020 г.
Время составления акта: 18 ч 00 мин.
Москва
Мы, нижеподписавшиеся: главный бухгалтер Крутикова Е.В., специалист по кадрам Абрамова С.П., секретарь Климова И.В., составили настоящий акт о том, что сегодня, 17 марта 2020 г., бухгалтер Савельева Ирина Петровна отсутствовала на рабочем месте в офисе ООО "Весна" по адресу: Москва, ул. Новочеремушкинская, д. 12, в течение всего рабочего дня - с 9 ч 00 мин. до 18 ч 00 мин.
В соответствии с п. 3.2 трудового договора от 10 февраля 2016 г. N-10ТД бухгалтеру Савельевой И.П. установлена пятидневная рабочая неделя с двумя выходными днями в субботу и воскресенье, рабочее время с 9 ч 00 мин. до 18 ч 00 мин. с перерывом для отдыха и питания с 13 ч 00 мин. до 14 ч 00 мин.
Дополнительно нами проведена проверка в 17 ч 48 мин. 17 марта 2020 г. данных электронной пропускной системы ООО "Весна". Мы установили, что по состоянию на это время не зафиксирован вход бухгалтера Савельевой И.П. на территорию офиса ООО "Весна" 17 марта 2020 г.

Подписи лиц, составивших акт:
главный бухгалтер Крутикова Е.В. Крутикова

специалист по кадрам Абрамова С.П. Абрамова

секретарь Климова И.В. Климова
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