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Текст отчета

Пример:
За период нахождения в служебной командировке (Приказ дата №) мною выполнены следующие задачи:
1) Проведено тестирование оборудования в пробном режиме.
2) Устранены неполадки.
3) Осуществлен запуск производственной линии в рабочем режиме. 
4) Осуществлена перевозка оборудования (инв. номер 0001).
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