
___________________
ПРИКАЗ № __
	_________
	__________


С целью обеспечения контроля за целостностью передаваемых электронных документов 
с применением электронной подписи (ЭП) 
ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Назначить основным владельцем ЭП ________________________________.
2. Назначить ответственным исполнителем и поручить исполнение обязанностей по постановке ЭП на электронных документах ________________________________. Право доступа к рабочим местам с установленным программным обеспечением средств ЭП предоставляется только ответственному исполнителю ЭП.
3. Хранить ключевые носители в помещениях, которые имеют прочные входные двери с установленными на них надежными замками. Допускается для хранения ЭП использовать кассовое помещение. В таком случае ключевые носители помещаются в специальный контейнер, опечатываемый личной металлической печатью ответственного исполнителя или владельца ЭП.
4. Транспортирование ключевых носителей за пределы организации допускается только в случаях, связанных с производственной необходимостью. Транспортирование ключевых носителей должно осуществляться способом, исключающим их утрату, подмену или порчу.
5. На технических средствах, оснащенных средствами ЭП, должно использоваться только лицензионное программное обеспечение фирм-производителей. Должны быть приняты меры по исключению несанкционированного  доступа посторонних лиц в помещения, в которых установлены технические средства ЭП.
6. Запрещается оставлять без контроля вычислительные средства, на которых эксплуатируется ЭП после ввода ключевой информации. При уходе пользователя с рабочего места должно использоваться автоматическое включение парольной заставки.
7. Ни при каких обстоятельствах нельзя хранить ключи ЭП на жестких дисках АРМ
8. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой:
	____________
	 
	__________



